
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В НЕЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
по отбору организации на право заключения договора услуг 
по добровольному медицинскому страхованию сотрудников 

АО «Волгаэнергосбыт»

г. Нижний Новгород
2018 г.
Раздел 1. Общие условия проведения Запроса предложений

1.1. Запрос предложений не является конкурсом, либо аукционом и его проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Общество гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

1.2. Документация о Запросе предложений (далее – «Документация») подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках АО «Волгаэнергосбыт» (далее – «Положение о закупках»), размещенном на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru..
1.3. Термины и сокращения, используемые в настоящей документации о запросе предложений, соответствуют терминам и сокращениям, определенным в Положении о закупках.

1.4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в Запросе предложений (далее – «Заявка»), поданной участником закупки (далее – «Участник») в письменной форме:
1.4.1.
Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей
Документацией, должна быть подготовлена по формам, представленным в разделе 4 настоящей Документации.
1.4.2. Участник подает Заявку, которая отвечает требованиям настоящей Документации.

1.4.3. При подготовке Заявки и документов, входящих в состав Заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.

1.4.4. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что данные документы легализованы в установленном российским законодательством порядке и к ним приложен нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

1.4.5. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.

1.4.6. Каждый документ, входящий в Заявку должен быть скреплен печатью Участника (на нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется).

1.4.7. Все без исключения страницы Заявки должны быть пронумерованы (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки). 

1.4.8. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью: «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.

1.4.9. Заявка должна быть надежно запечатана в конверт (пакет и т.п.). На конверте указываются: адрес приема заявок; полное наименование Участника (с указанием организационно-правовой формы); предмет запроса предложений.

1.4.10. Участники в составе Заявки представляют описание предлагаемого им Товара (Услуги). Описание должно соответствовать требованиям, установленным в Приложении №1. «Техническое задание».
1.5.
Кроме оригинала Заявки, представленной Участником в порядке, предусмотренном в п.14-15 Раздела 2 настоящей Документации, Участник может подать ее копию в форме электронных документов на электронную почту tk@eurosib.ru (размер одного письма не должен превышать 5 Мб).
1.5.1. Участник при оформлении Заявки должен использовать формы и инструкции по ее заполнению, предусмотренные настоящей Документацией.

1.5.2. Все электронные документы должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание электронных документов с содержанием Заявки. Несоблюдение данного положения может являться основанием для предъявления требования об обязательной идентификации документов.
1.5.3. Все документы должны быть предоставлены в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат PDF, один файл - один документ). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей Документации для оформления Заявки. 

1.6. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи Заявки, начальная (максимальная) цена Договора, форма, сроки и порядок оплаты указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.7. Расчет цены Договора для цели указания в Заявке необходимо выполнять с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски.

1.8. Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.

1.9. Разъяснение положений Документации.

1.9.1. Потенциальный участник запроса предложений вправе направить в письменной форме на бумажном носителе или по электронной почте (адреса указаны в Информационной карте) запрос разъяснений закупочной документации не позднее 3 (трех) рабочих дней до дня окончания подачи заявок. Организатор запроса предложений обязан разместить ответ на данный запрос на официальном сайте в форме электронного документа не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений.
1.9.2. Организатор запроса предложений вправе внести изменения в условия запроса предложений, в извещение о проведении запроса предложений, а также в документацию о запросе предложений в любое время до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Организатор запроса предложений обязан разместить текст изменений на официальном сайте. Согласование и размещение изменений к приглашению (документации) производится в том же порядке, что и первоначальное согласование, и размещение приглашения (документации).

1.9.3. В любой момент до окончания подачи заявок организатор запроса предложений, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается на официальном сайте.

1.9.4. Инициатор запроса предложений вправе отказаться от его проведения в определенный в приглашении срок, вплоть до подведения итогов запроса предложений. Уведомление об отказе от проведения запроса предложений размещается на официальном сайте.

1.10. Место, дата и время вскрытия и рассмотрения Заявок Участников Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений, критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.11. Заказчик имеет право отклонить все Заявки, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками. Заказчик имеет право завершить процедуру Запроса предложений без заключения Договора по его результатам.

1.12. На официальном сайте www.zakupki.gov.ru в сроки, установленные Положением о закупках, размещаются: извещение о проведении запроса предложений, документация о запросе предложений, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации и протоколы, составляемые в ходе закупки.

 Раздел 2. Информационная карта запроса предложений

	№ п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика
	Организатор закупки/Общество: АО «Волгаэнергосбыт» - Общество

Место нахождения Организатора размещения заказа: ул. Лоскутова,1, г. Нижний Новгород, Нижегородская обл., Россия, 603004
Почтовый адрес Организатора размещения заказа: ул. Лоскутова,1,
 г. Нижний Новгород, Нижегородская обл., Россия, 603004
Адрес электронной почты Организатора размещения заказа: tk@eurosib.ru
Номер контактного телефона/факса Организатора размещения заказа (495) 720-50-85 (доб. 72791)
Контактное лицо: Попова Елена
Контактное лицо по техническим вопросам: 
Зиннятуллина Кадрия Эмберовна
раб. (831) 243-05-64, доб. 3016
E-mail: ZinnyatullinaKE@volgaenergo.ru


	2. 
	Предмет запроса предложений
	Оказание услуг по добровольному медицинскому страхованию сотрудников АО «Волгаэнергосбыт»

	3. 
	Объем оказываемых услуг
	Указано в Техническом задании (Приложение № 1 к закупочной документации).

	4. 
	Место оказания услуг
	603004, г. Нижний Новгород, ул. Лоскутова, д.1,
АО «Волгаэнергосбыт» 

	5. 
	Срок оказания услуг
	Май 2018г. – апрель 2019 г.

	6. 
	Начальная (максимальная цена) цена договора (цена лота)
	1 325 500 руб. без НДС

	7. 
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Оплата Услуг осуществляется после подписания акта оказанных услуг в течение 60 календарных дней путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании выставленного счета-фактуры. По соглашению Сторон возможны иные сроки и формы расчетов, предусмотренные действующим гражданским законодательством РФ.

	8. 
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителями
	Российский рубль

	9. 
	Обеспечение заявок на участие в запросе предложений
	Требование не установлено

	10. 
	Обеспечение исполнения обязательств по Договору
	Требование не установлено

	11. 
	Требования к содержанию и составу заявки на участие в запросе предложений

	Заявка на участие в запросе предложений должна содержать:

1. Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений (оформляется по форме 1)

2.  Заявка на участие в Запросе предложений (оформляется по форме 2)
3. Сведения и документы о потенциальном участнике запроса предложений:

1) Анкета участника (оформляется по форме 3)
2) для потенциальных участников запроса предложений - юридических лиц: копию полученной не ранее чем за месяц до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

3) для потенциальных участников запроса предложений -индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за месяц до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, а также заверившего своей подписью копии документов, приложенных к поданной заявке, на такое подписание от имени потенциального участника запроса предложений в соответствии с законодательством РФ и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

5) копии учредительных документов потенциального участника запроса предложений, заверенные руководителем (для юридических лиц);

6) копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за два отчетных периода и последний истекший год;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью и/или сделки, подлежащей одобрению по иному основанию, либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством РФ, уставом юридического лица и если для потенциального участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью или сделкой, подлежащей одобрению по иному основанию;

4.  Иные документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений.

	12. 
	Требования к участникам запроса предложений


	1. Обладание участником закупочных процедур полной правоспособностью на участие в закупочной процедуре, заключение и исполнение договора по результатам такой закупочной процедуры.

2. Отсутствие решения о ликвидации участника закупочных процедур - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочных процедур - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. Не приостановление деятельности участника закупочных процедур в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре.

4. Отсутствие у участника закупочных процедур задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупочных процедур по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочных процедур считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято.

5. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 ФЗ-223. 

	13. 
	Порядок и место подачи заявок на участие в запросе предложений 
	Заявка на участие в открытом запросе предложений подается в письменном виде, в запечатанном конверте по адресу: 129090, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1 Тендерный комитет, ее копия может дополнительно подаваться в форме электронных документов по электронному адресу tk@eurosib.ru.

	14. 
	Дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
	Дата начала приема Заявок на участие в запросе предложений: 07.05.2018г.
Дата окончания приема Заявок на участие в запросе предложений: 15.05.2018г..  до 10 часов 00 минут (время московское)

Прием Заявок на участие в Запросе предложений, подготовленных в письменной форме, производится по рабочим дням с _09_ часов _00_ минут до _17_ часов _00_ минут по московскому времени.

	15. 
	Место, дата и время вскрытия заявок на участие в запросе предложений
	Заявки на участие в запросе предложений будут вскрыты 15.05.2018 г. в _12_ часов _00_ минут (время московское) по адресу: 121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1 Тендерный комитет. 

Заявки, полученные после указанного времени, рассматриваться не будут.

	16. 
	Место, дата и время рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
	15.05.2018 г.  в _12_ часов _30_ минут по адресу: _121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1 Тендерный комитет (время московское)


	17. 
	Место и дата подведения итогов запроса предложений
	15.05.2018 г.  в _13_ часов _00_ минут по адресу: _121096, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1 Тендерный комитет (время московское)

	18. 
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок внесения изменений в такие заявки
	Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать такую заявку в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений

Срок отзыва заявки: с момента подачи заявки на участие в запросе предложений до 15.05.2018 г.  _10_ часов _00_ минут (время московское)

	19. 
	Запрос разъяснений Документации запроса предложений
	Участник закупки вправе отправить запрос разъяснений Документации запроса предложений в письменной форме на бумажном носителе по адресу 129090, г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1, Тендерный комитет или по электронной почте tk@eurosib.ru                     не позднее 3-х рабочих дней до дня подачи заявок.

	20. 
	Процедура переторжки
	Предусматривается

	21. 
	Срок, в течение которого участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, должен подписать договор
	Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, и заявка которого признана наилучшей, обязан подписать Договор и вернуть его Заказчику не позднее пяти рабочих дней со дня размещения Заказчиком на официальном сайте протокола подведения итогов запроса предложений.

Заказчик обязан подписать Договор в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения подписанного Договора от Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, и заявка которого признана наилучшей.

	22. 
	Оценочный этап рассмотрения заявок и критерии оценки заявок

Общие положения

1. Оценка Заявок осуществляется Комитетом и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса предложений.

2. Оценка Заявок будет осуществляться исходя из форм документов Заявок. 

3. Рассмотрение и оценка заявок осуществляются в соответствии с условиями настоящей Документации.

4. Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по выбору наилучшей Заявки является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения (за исключением сведений, указанных в соответствующих протоколах, которые размещаются на официальном сайте).

5. Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке Заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на Комитет при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором закупки, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.

6. По результатам отборочного и оценочного этапов Комитет принимает одно из следующих решений: о выборе победителя, о проведении переторжки, о признании закупки несостоявшейся.

7. Результаты оценки и сопоставления Заявок фиксируются в протоколе.

Отборочный этап рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
1. В рамках отборочного этапа Комитет рассматривает Заявки, поданные до окончания срока подачи Заявок. В рамках отбора Комитет проверяет поданные Заявки на соответствие требованиям, установленным настоящей документации, в том числе:

1.1. Наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

1.2. Соответствие предлагаемых товаров, работ и услуг предъявляемым требованиям, изложенным в Техническом задании.

1.3. Соответствие Участника закупки требованиям, установленным настоящей документацией.

1.4. Соответствие обеспечения исполнения обязательства, связанного с исполнением договора, а также обеспечения обязательств, связанных с подачей Заявки, требованиям, предъявляемым к такому обеспечению, в случае, если такое обеспечение предусмотрено настоящей документацией.

2. При проведении отборочного этапа Комитет вправе затребовать от Участников закупки разъяснения положений Заявок. При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на существенное изменение Заявки, включая изменение коммерческих условий такой Заявки (предмета Заявки, цены, сроков).

3. В случае если Участник закупки не предоставил разъяснения положений Заявки, Заявка или сам Участник закупки не отвечают какому-либо из требований, предъявляемых настоящей документацией, его Заявка может быть отклонена.

4. В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более Заявок, кроме случая подачи альтернативных предложений, все Заявки такого Участника закупки могут быть отклонены или принята одна, соответствующая установленным требованиям.

5.  Если Участник закупки предлагает в составе Заявки (окончательном предложении в ходе проведения переторжки) цену договора, которая на двадцать процентов и более ниже среднеарифметической цены всех поданных Участниками предложений, такой участник обязан предоставить Заказчику информацию, подтверждающую порядок ценообразования и обоснованности такого снижения цены. В случае не предоставления Участником закупки информации, указанной в настоящем пункте, Комитет вправе отклонить Заявку, поданную таким Участником, либо отказаться от заключения договора с таким Участником.  

6. В случае признания нескольких Участников закупки группой аффилированных лиц, такие лица обязаны представить единую Заявку. В противном случае Комитет имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц Заявки, либо выбрать лучшую из представленных Заявок.

7. Решение об отклонении Заявок или о допуске Участника закупки к участию в запросе предложений принимается членами Комитета на основании анализа Заявок. 

Комитет вправе отклонить Заявку в следующих случаях:

7.1. несоответствия информации, сведений и документов, обязанность предоставления которых установлена настоящей документацией и требованием настоящей документации, в том числе:

- несоответствия предмета Заявки предмету закупки, указанному в настоящей документации, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг), 

- несоответствие срока выполняемых работ (оказываемых услуг) или гарантийного срока, указанных в Заявке, срокам, установленным в настоящей документации;

- наличия предложения о цене договора (цене лота) (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену договора (лота), установленную в настоящей документации;

- указания Участником закупки в Коммерческом предложении, содержащемся в составе Заявки, сведений (показателей) не соответствующих требованиям настоящей документации, либо сведений, допускающих неоднозначное толкование показателей коммерческого предложения, либо сведений, противоречащих друг другу;

- заполнения документов, предусмотренных настоящей документацией, не в полном соответствии с инструкциями по заполнению таких документов, установленных настоящей документацией.

7.2. непредставления информации, сведений и документов, предусмотренных настоящей документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или о закупаемых товарах (работах, услугах);

7.3. не представления Участником Заказчику разъяснений положений поданной им Заявки по запросу Заказчика, в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество;

7.4. наличие сведений об Участнике закупки в реестрах дисквалифицированных лиц Федеральной налоговой службы;

7.5. несоответствия Участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о проведении запроса предложений требованиям к Участникам закупки, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным настоящей документацией, к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки. Не соответствие Участника в части опыта работы персонала по специальности, указанного в техническом задании не может являться основанием для отклонения Заявки или не допуска Участника закупки к участию в запросе предложений;

7.7. в отношении Участника закупки введется одна из процедур несостоятельности (банкротства) или Участник закупки признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротам);

7.8. наличие информации о ликвидации Участника закупки, прекращении/приостановлении деятельности, исключении недействующего лица из ЕГРЮЛ/ЕГРИП либо реорганизации Участника закупки, в случае если реорганизация приведет к прекращению деятельности Участника закупки;

7.7. иных случаях, предусмотренных настоящей документацией и Положением о закупке Заказчика. 

Правила оценки и сопоставления заявок (Оценочный этап)

Настоящие Правила определяют порядок оценки Заявок, окончательных предложений Участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика (далее - закупка) в целях выявления лучших из предложенных условий исполнения договора при проведении закупки.

В настоящих Правилах применяются следующие термины:

"оценка" - процесс выявления в соответствии с условиями определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по критериям оценки, сопоставления и в порядке, установленном в настоящих Правилах, лучших условий исполнения договора, указанных в Заявках (предложениях) Участников закупки, которые не были отклонены;

"значимость критерия оценки" - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в настоящих Правилах, выраженный в процентах;

"коэффициент значимости критерия оценки" - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в документации о закупке в соответствии с требованиями настоящих Правил, деленный на 100;

"рейтинг заявки (предложения) по критерию оценки" - оценка в баллах, получаемая Участником закупки по результатам оценки по критерию оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. 

Итоговый рейтинг заявки (предложения) вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки заявки (предложения).

Победителем признается участник закупки, заявке (предложению) которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке (предложению) такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.

В случае, если в нескольких Заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается Заявке, которая поступила ранее других Заявок, содержащих такие же условия.

В целях оценки и сопоставления заявок (предложений) Заказчик устанавливает следующие критерии оценки:

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

№ п/п

Критерий

Значимость в %

Коэффициент значимости

1

Цена договора

60

0,6

2

Квалификация участника Открытый запрос предложений в неэлектронной форме
40

0,4

2.1.
Опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема
10

0,1

2.2.

Объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров (в денежном выражении)

5

0,05

2.3.

Обеспеченность кадровыми ресурсами

5

0,05

2.4.

Обеспеченность материально-техническими ресурсами

10

0,1

2.5.

Деловая репутация

10

0,1

Итого:

100

1

Порядок оценки и сопоставления заявок по установленным критериям оценки:
№

Наименование

Коэффициент значимости

Формула

1

Рейтинг по критерию «цена договора», баллы

КА = 0,6
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рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора»
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 ─ рейтинг заявки по критерию «цена договора»;
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 ─ значимость критерия «цена договора»; 
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 ─ количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «цена договора»; 
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 минимальное предложение о цене договора из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки. 
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 расчетная итоговая цена договора участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается.

Цi  = ЦУЧ  +  (П х СР х (СП+ОП) + (Цуч – П) х СР х (ОЗ – ОП)) / 365, где

ЦУЧ  --  предложение участника, поступившее на торги, в руб.;

П – размер предоплаты, согласно предложению участника, в руб.;

СР – ставка рефинансирования ЦБ России на момент оценки, в долях;

СП – срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), согласно предложению участника, количество дней;

ОП – отсрочка платежа, согласно предложению участника, количество дней;

ОЗ – отсрочка платежа, согласно проекту договора заказчика, количество дней.

Для оценки Заявок по данному критерию Комиссия/Комитет учитывает предложения о ценах выполняемых работ, указанных в Коммерческих предложениях (по форме, приведенной в закупочной документации), входящих в Заявки, или в окончательных предложениях, сделанных в ходе проведения переторжки, Участников Открытый запрос предложений в неэлектронной форме.  

В случае принятия Комиссией/Комитетом решения о проведении переторжки, количество баллов, присваиваемых Заявке по критерию «цена договора» осуществляется с учетом следующих правил: 

- если цена договора, указанная в заявке на участие в переторжке (окончательном предложении), окажется ниже, чем в Заявке на участие в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме, тогда Комиссия/Комитет принимает в расчет цену договора, предложенную в окончательном предложении в ходе проведения переторжки;

- в случае, если в окончательном предложении Участника закупки, сделанном в ходе проведения переторжки, цена договора окажется выше, предложенной в Заявке на участие в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме, тогда окончательной будет считаться цены договора, предложенная в Заявке на участие в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме.

В расчет по данному критерию принимаются сделанные Участниками закупки предложения о цене договора с учетом НДС. 

В случае, если один и более Участников закупки не являются плательщиками НДС, тогда в расчет по данному критерию для всех Участников закупки принимаются сделанные такими участниками предложения о цене договора без учета НДС.

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «цена договора» определяется по формуле, указанной в настоящем пункте. 

2.1

Рейтинг по критерию «опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема», баллы 

Кв = 0,1

К2.1 = КВ*RВ
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 ─ рейтинг заявки по критерию «опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема».

Kв – коэффициент значимости критерия «опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема».  
Rв ─ количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «опыт по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема». 

В процессе оценки члены Комиссии/Комитета анализируют опыт Участника в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема, а именно количество заключенных и успешно* исполненных участником Открытого запроса предложений в неэлектронной форме договоров (контрактов) на выполнение работ сопоставимого характера и объема ** за период с 2015 г. до даты публикации Извещения о проведении Открытого запроса предложений в неэлектронной форме.

Баллы присваиваются в соответствии со следующей шкалой:

№ п/п

Количество заключенных и успешно исполненных договоров (контрактов), шт.

Количество присваиваемых баллов, Rв

1.

Отсутствуют заключенные договора (контракты) или непредставление сведений о заключенных договорах (контрактах)

0

2.

От 1 договоров (контрактов) до 3 договор (контрактов)

25

3.

От 4 договоров (контрактов) до 6 договоров (контрактов)

75

4.

Свыше 6 договоров (контрактов)

100

* Под успешным исполнением договоров (контрактов) понимается исполнение Участником Открытого запроса предложений в неэлектронной форме договоров (контрактов) на выполнение работ сопоставимого характера:

· в установленные документами (договором (контрактом), приложениями, дополнительными соглашениями к договору (контракту)) сроки;

· в установленные, указанными документами, объеме. 

В расчет принимаются исполненные договоры (контракты) на выполнение работ сопоставимого характера и объема, по которым имеются подписанные сторонами акты выполненных работ или иные документы, подтверждающими выполнение таких работ.
** Работами сопоставимого характера и объема признаются состав и объем работ, указанный в Техническом задании.  

Для оценки заявок по данному критерию участнику необходимо предоставить Справку о договорах на выполнение аналогичных работ, исполненных Участником закупки и копии договоров (контрактов) в полном объеме (с дополнительными соглашениями), а также копии актов выполненных работ или иные документы, подтверждающие выполнение таких работ. При этом все указанные документы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. 

2.2

Рейтинг по критерию «объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров (в денежном выражении)», баллы 

Кc = 0,05

К2.2 = КС*RС
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 ─ рейтинг заявки по критерию «объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров (в денежном выражении)».

Kс – коэффициент значимости критерия «объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров (в денежном выражении) ».     
Rс ─ количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров (в денежном выражении) ».     

В процессе оценки члены Комиссии/Комитета анализируют объем заключенных договоров (контрактов) по аналогичным видам договоров* (в денежном выражении), успешно** исполненных участником Открытого запроса предложений в неэлектронной форме), за период с 2015г. до даты публикации Извещения о проведении Открытого запроса предложений в неэлектронной форме.   

Баллы присваиваются в соответствии со следующей шкалой:

№ п/п

Процентное соотношение суммы заключенных и успешно исполненных договоров (контрактов) к начальной максимальной цене Договора.

Количество 

присваиваемых баллов,

 Rс

1.

до 30% от начальной максимальной цены

0

2.

свыше 30% до 100% от начальной максимальной цены

25

3.

свыше 100% до 500% от начальной максимальной цены

75

4.

свыше 500% от начальной максимальной цены

100

*Под аналогичными договорами понимаются договора, предмет которых сопоставим по характеру и объему с услугами (работами) по оказанию услуг добровольного медицинского страхования сотрудников, указанными в Техническом задании. 

** Под успешным исполнением договоров (контрактов) понимается исполнение Участником Открытого запроса предложений в неэлектронной форме договоров (контрактов) на выполнение работ сопоставимого характера:

· в установленные документами (договором (контрактом), приложениями, дополнительными соглашениями к договору (контракту)) сроки;

· в установленные, указанными документами, объеме.

В расчет принимаются исполненные аналогичные виды договоров (контрактов), по которым имеются подписанные сторонами акты выполненных работ или иные документы, подтверждающие выполнение таких работ.

Для оценки заявок по данному критерию участнику необходимо предоставить Справку о договорах на выполнение аналогичных работ, исполненных Участником закупки и копии договоров (контрактов) в полном объеме (с дополнительными соглашениями), а также копии актов выполненных работ или иные документы, подтверждающими выполнение таких работ. При этом все указанные документы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. 

2.3

Рейтинг по критерию «обеспеченность кадровыми ресурсами», баллы 

КD = 0,05

К2.3 = КD*RD
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 ─ рейтинг заявки по критерию «обеспеченность кадровыми ресурсами».


[image: image13.wmf]D

К

– коэффициент значимости критерия «обеспеченность кадровыми ресурсами».  

[image: image14.wmf]D

R

─ количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «обеспеченность кадровыми ресурсами».   

В процессе оценки члены Комиссии/Комитета анализируют обеспеченность кадровыми ресурсами Участника Открытого запроса предложений в неэлектронной форме
№ п/п

Обеспеченность кадровыми ресурсами.

Количество присваиваемых баллов, RD
1.

Отсутствие собственных кадровых ресурсов и/или заключенных договоров о привлечении стороннего персонала необходимого для выполнения работ (оказания услуг)

0

2.

Наличие заключенных договоров, действующих до момента подачи заявки, на обеспечение кадровыми ресурсами необходимыми для выполнения работ (оказания услуг)

25

3.

Наличие заключенных договоров, действующих на момент подачи заявки, на обеспечение кадровыми ресурсами необходимыми для выполнения работ (оказания услуг)

75

4.

Наличие собственного персонала необходимого для выполнения работ (оказания услуг)

100

В расчет принимаются работники, имеющие диплом (сертификат) (документ об образовании и (или) квалификации) о профессиональном и дополнительном образовании по специальностям, иные документы, подтверждающие соответствие работников Участника закупки требуемой квалификации, аттестации, специальных прав.

Для оценки заявок по данному показателю Участнику закупки необходимо предоставить Справку о трудовых ресурсах и копии вышеуказанных документов (в том числе согласие на обработку персональных данных от работников), а также копии договоров о привлечении стороннего персонала в составе Заявки. При этом все указанные документы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. 
2.4

Рейтинг по критерию «обеспеченность материально-техническими ресурсами», баллы

КE = 0,1

К2.4 = КЕ*RЕ
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.

2

К

─ рейтинг заявки по критерию «обеспеченность материально-техническими ресурсами»; 

 
[image: image16.wmf]Е
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 -  коэффициент значимости критерия «обеспеченность материально-техническими ресурсами».  

[image: image17.wmf]E

R

 - количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «обеспеченность материально-техническими ресурсами». 

В процессе оценки члены Комиссии/Комитета анализируют обеспеченность Участника закупки материально-техническими ресурсами, необходимыми для выполнения работ, указанных в Техническом задании.

№ п/п

Обеспеченность материально-техническими ресурсами.

Количество присваиваемых баллов, RЕ
1.

Отсутствие собственных материально-технических ресурсов и/или заключенных договоров о привлечении сторонних материально-технических ресурсов необходимых для выполнения работ (оказания услуг)

0

2.

Наличие заключенных договоров, действующих до момента подачи заявки, на обеспечение материально-техническими ресурсами необходимыми для выполнения работ (оказания услуг)

25

3.

Наличие заключенных договоров, действующих на момент подачи заявки, на обеспечение материально-техническими ресурсами необходимыми для выполнения работ (оказания услуг)

75

4.

Наличие собственных материально-технических ресурсов необходимых для выполнения работ (оказания услуг)

100

Максимальное количество баллов присваивается Заявке, содержащей документы*, подтверждающие наличие у Участника закупки наибольшего количества материально-технических ресурсов, необходимых для выполнения работ, указанных в Техническом задании.

* сведения об обеспеченности участника закупки, подтверждаются документально, собственными или арендованными материально-техническими ресурсами, необходимыми для выполнения работ, оказания услуг (может быть подтверждено копиями инвентарной карточки учета объекта основных средств, ПТС, договоров купли-продажи, лизинга, аренды, приходными ордерами и т.д.). 

Для оценки заявок по данному показателю участнику необходимо предоставить Справку о материально-технических ресурсах и копии вышеуказанных документов в составе Заявки. При этом все указанные документы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. 

2.5.
Рейтинг по критерию «деловая репутация»
КG = 0,1
К2.5 = КG*(RG1 + RG2+RG3)
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─ рейтинг заявки по критерию «деловая репутация»;
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 -  коэффициент значимости критерия «деловая репутация»;
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 - количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «деловая репутация».

В процессе оценки члены Комиссии/Комитета анализируют заявки Открытого запроса предложений в неэлектронной форме * и присваивают заявке по критерию «деловая репутация» от 0 до 100 баллов.

№ п/п

Наименование факторов, влияющих на критерии «деловая репутация»

Количество присваиваемых баллов, RG1

1.

Наличие у Участника ненадлежащим образом исполненных договорных обязательств перед компаниями Группы «Волгаэнерго» за последние 3 года, включая текущий и негативной арбитражной практики за последние 3 года включая текущий (от 3 решений судов не в пользу участника и более). 
0

2.

Наличие у Участника негативной арбитражной практики за последние 3 года включая текущий (до 2 решений судов не в пользу участников и более).
15

3.

Отсутствие у Участника ненадлежащим образом исполненных договорных обязательств перед компаниями Группы «Волгаэнерго» за последние 3 года, включая текущий и негативной арбитражной практики за последние 3 года включая текущий.
50

В расчет принимаются данные картотеки арбитражных дел Высшего арбитражного суда РФ http://kad.arbitr.ru/ и информация, полученная от предприятий ГК «Волгаэнерго» (сведения о ведении претензионной работы).

№ п/п

Наименование факторов, влияющих на критерии «деловая репутация»

Количество 

присваиваемых

 баллов, RG2
1.

Регистрация Участника в списке адресов, указанных при государственной регистрации в качестве места нахождения несколькими юридическими лицами и внесенных в реестр массовых адресов регистрации ФНС РФ и наличие информации о том, что физическое лицо, являющееся единоличным исполнительным органом или участником/ учредителем/ акционером Участника, является единоличным исполнительным органом и/ или участником/ учредителем/ акционером более чем в 10 организациях.
0

2.

Наличие информации о том, что физическое лицо, являющееся единоличным исполнительным органом или участником/ учредителем/ акционером Участника, является единоличным исполнительным органом и/ или участником/ учредителем/ акционером более чем в 10 организациях
15

3.

Отсутствие выше перечисленных критериев

30

В расчет принимаются данные ФНС https://service.nalog.ru/ об адресе государственной регистрации Участника, сведения о физических лицах, являющихся руководителями или учредителями (участниками) нескольких юридических лиц.

№ п/п

Наименование факторов, влияющих на критерии «деловая репутация»

Количество 

присваиваемых 

баллов, RG3

1.

Регистрация Участника в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя менее чем за 2 года до проведения до даты подведения итогов по результатам Открытого запроса предложений в неэлектронной форме и наличие информации о компаниях - двойниках
0

2.

Регистрация Участника в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя менее чем за 2 года до даты подведения итогов по результатам Открытого запроса предложений в неэлектронной форме
10

3.

Отсутствие выше перечисленных критериев

20

В расчет принимаются данные ФНС https://service.nalog.ru/ о государственной регистрации Участника.

ИТОГО (по максимальным значениям показателей)

100

ИТОГО (баллов): 
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[image: image22.wmf]å
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- итоговый рейтинг заявки на участие в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме.

Итоговый рейтинг заявки на участие в Открытом запросе предложений в неэлектронной форме вычисляется путем сложения рейтинга заявки по критерию «цена договора» и рейтинга заявки по критерию «квалификация участника Открытого запроса предложений в неэлектронной форме».


	23. 
	Прочие положения


	Заказчик может запросить у участников запроса предложений разъяснения их заявок на участие. Предоставленные участником разъяснения не должны изменять суть заявки. 

Заказчик не осуществляет возмещение участникам закупки затрат, связанных с участием в запросе предложений.

	24. 
	Реквизиты службы доверия
	Тел. +7 (916) 992-76-39

факс. +7 (495) 720-50-16

Почтовый адрес: 123022, г.Москва, ул. Рочдельская, д.30

Электронная почта: kbedoverie@mail.ru




При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 1 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

Приложения:

Приложение № 1. Техническое задание.

Приложение № 2.  Форма «Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений»
Приложение № 3.  Форма «Заявка о подаче предложения»
Приложение № 4.  Форма «Анкета Участника»
Приложение № 5.  Форма «Справка о наличии опыта выполнения аналогичных с предметом запроса предложений услуг в предыдущих периодах»
Приложение №6.  Проект договора

Приложение № 1

К документации

Раздел 3.  Техническое задание

3.1. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по добровольному медицинскому страхованию сотрудников 

 АО «Волгаэнергосбыт»
1. Общие требования к страховым компаниям

2. Срок выполнения работ: Май 2018г. – апрель 2019г., Количество сотрудников, подлежащих страхованию 221 чел.
3. Оказание услуг выполняется в соответствии с Уставом или иными руководящими документами, разработанным Исполнителем и согласованным с Заказчиком в установленном порядке. Организация предоставления своевременной и качественной медицинской помощи в лицензированных (аккредитованных) медицинских учреждениях г. Нижнего Новгорода и РФ различного профиля.

4. Опыт работы компании на рынке услуг страхования от 5 лет;

5. Наличие заключенных договоров страховой организации с лечебно-профилактическими учреждениями на территории России;

6. Наличие ежемесячной фактической отчетности о расходовании денежных средств, с предоставлением наименования лечебных учреждений, оказавших медицинскую помощь.

7. Профессиональное сопровождение договора ДМС (отзывы предыдущих крупных 

клиентов по РФ, предоставление грамот, благодарственных и рекомендательных писем профессиональной деятельности участника ОЗП.

8. Для подтверждения финансовой состоятельности страховой организации предоставить следующие документы:

· заявка участника ОЗП, с указанием фирменного наименования, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона;

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее, чем за 6 месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении ОЗП; 

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника копии учредительных документов участника; 

· копии учредительных документов участника (Устав, Учредительный договор, свидетельство о государственной регистрации Организации, свидетельство о постановке на налоговой учёт и пр.). 

· копии бухгалтерской отчетности за 2 (два) предыдущих года с отметками налоговой инспекции или электронным подтверждением получения отчетности налоговым органом бухгалтерский баланс страховой организации;

· отчет о прибылях и убытках страховой организации; 

· справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам.

9. Требования к выполнению деятельности: Осуществлять свою деятельность в соответствии с Федеральными законами и другими действующими нормативно-правовыми актами РФ.

10. Обученный и аттестованный квалифицированный персонал.

11. Услуги должны быть оказаны качественно и в полном объёме.
12. Место оказания услуг: Автозаводский, Ленинский районы г. Н. Новгорода.

13. Оказание услуг в многопрофильной клинике.
     14.Оценка деловой репутации участника: 

· по данным рейтингового агентства «Эксперт РА» рейтинг надежности не ниже А++

· наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества на соответствие ГОСТ Р ИСО 9001-2008.

      15. Соблюдение мер по неразглашению конфиденциальной информации (персональные данные сотрудников и т.д.).

      16. Наличие лицензий, и других документов, подтверждающих право потенциального Исполнителя на оказание услуг.

      17. Наличие у Исполнителя необходимой профессиональной и технической квалификации, финансовых ресурсов, оборудования, материальных и трудовых ресурсов для исполнения договора.

      18. Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом закупки. 

     19. Заключение договора ДМС без предварительного медицинского освидетельствования работников.

    20. При расчете общей страховой премии к размеру базовой страховой премии Страховщиком не применять возрастные коэффициенты.

      2. Виды медицинских услуг для включения в ДМС:

	«Амбулаторно - поликлиническая помощь»

	  - диагностические и лечебные услуги, в том числе:

· консультации врачей-специалистов (терапевта, гинеколога, аллерголога, гастроэнтеролога, дерматовенеролога, кардиолога, отоларинголога, офтальмолога, ревматолога, флеболога, травматолога, хирурга, эндокринолога, уролога и др.);

· лабораторные исследования: анализы крови и других биологических сред организма (общеклинические, биохимические, гормональные, бактериологические, иммунологические, серологические, цитологические, микологические, исследование на дисбактериоз, ПЦР-диагностика, маркеры онкологических заболеваний и др.);

· инструментальные методы исследования: велоэргометрия, электрокардиография, ЭХО-КГ, холтеровское (суточное) мониторирование, суточное мониторирование артериального давления, доплеровское исследование сосудов конечностей и головного мозга, электроэнцефалография, ЭХО-энцефалография, исследование функции внешнего дыхания, ультразвуковая диагностика, рентгенологическое исследование, маммография, эзофагогастродуоденоскопия, колоноскопия, ректороманоскопия, радиоизотопное исследование и др.;

физиолечение: все виды электро- и светолечения, включая лазеро- и магнитотерапию (СВЧ, УВЧ, импульсные токи, магнитофорез, электрофорез, индуктотермия, дарсонвализация, диодинамические токи и пр.), теплолечение, ингаляции и др.;    

 - диагностика иммунодефицитных состояний, глубоких и распространенных микозов, псориаза, экземы, нейродермита и их осложнений;

- экспертиза временной нетрудоспособности

- диагностика и лечение системных заболеваний соединительной ткани (склеродермия, системная красная волчанка, ревматоидный артрит, дерматомиозит, ревматическая полимиалгия) и их осложнений, системных васкулитов и их осложнений. 


	· «Стоматологическая помощь»

	· Терапевтическое лечение: использование свето- и химиоотверждаемых композитных материалов; механическая, медикаментозная обработка каналов, пломбирование каналов, в т.ч. гуттаперчевыми штифтами и термофилами;

· хирургическое лечение: удаление зубов (простое, сложное, в т.ч. с отслаиванием слизисто-надкостничного лоскута), цистэктомия, резекция верхушки корня зуба, вскрытие абсцессов и т.п.;

· рентгеновская и радиовизиографическая диагностика; 

· местная анестезия и наркоз;

· физиотерапевтическое лечение; 

· удаление зубного камня; 

· покрытие зубов фторлаком по медицинским показаниям;

· терапевтическое лечение пародонтита (закрытый кюретаж и медикаментозная обработка пародонтальных карманов, наложение лечебной повязки и пр.);

· лечение заболеваний слизистой оболочки полости рта и языка; 

· лечение воспалительных заболеваний челюстно-лицевой области.  


3. Условия оплаты: 

- Оплата Услуг осуществляется после подписания акта оказанных услуг в течение 60 календарных дней путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании выставленного счета-фактуры.

4.  Место предоставления заявок на участие в открытом запросе предложений

Заявки принимаются на бумажном носителе в запечатанном конверте в соответствии с закупочной документацией по адресу: 121096 г. Москва, ул. Василисы Кожиной, д.1, Попова Елена.

Директор по персоналу







П.И. Осипов
Приложение № 2 (форма 1)

К документации

Раздел 4. Формы документов для заполнения Участниками запроса предложений

4.1 Форма «Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений»
начало формы

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для участия в запросе предложений 
Настоящим __________________________________________________________________________

                                                (наименование участника размещения заказа) 

подтверждает, что для участия в запросе предложений __________________________________________________________________________________________,  

                                                (наименование запроса предложений (наименование лот))

нами направляются ниже перечисленные документы: 
	№№ п/п
	Наименование
	Кол-во

листов, 

с ___ по___ 

	1.
	 Заявка на участие в Запросе предложений (оформляется по форме 2)
	

	2.
	Сведения об участнике закупки (оформляются по форме 3)
	

	3.
	Справка о наличии опыта выполнения аналогичных с предметом запроса предложений работ за 2015-2018гг. (оформляются по форме 4)
	

	4.
	Полученную не ранее чем за месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки.
	

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица. В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
	

	6. 
	Копия устава участника закупки (для юридических лиц).
	

	7.
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
	

	8.
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	

	9.
	Копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за два отчетных периода и последний истекший год
	

	10. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью или сделки, подлежащей одобрению по иному основанию, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка Товара, являющегося предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора, являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью или сделкой, подлежащей одобрению по иному основанию. 
	

	11.
	Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов (указать все прилагаемые документы)
	


______________________________

__________________

_________________

(Должность руководителя)



(подпись)


      (расшифровка подписи)

МП

конец формы

Приложение № 3 (форма 2)

К документации

4.2 Форма «Заявка о подаче предложения»

начало формы

На бланке организации

Дата, исх. Номер
ЗАЯВКА

о подаче предложения
	1
	Наименование организации
	

	2
	Наименование услуг
	

	3
	Код ОКВЭД2
	

	4
	Код ОКДП2
	

	5
	Общая стоимость услуг (руб., с учетом НДС)
	

	6
	Условия оплаты
	

	7
	Условия оказания услуг
	

	8
	Срок оказания услуг
	

	9
	Срок действия оферты
	Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует в течение            календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших конвертов с Предложениями


______________________________

__________________

_________________

(Должность руководителя)



(подпись)


      (расшифровка подписи)

МП

Приложение №4 (форма 3)

К документации

4.3 Форма «Анкета Участника»
начало формы

АНКЕТА УЧАСТНИКА
Участник закупки: _____________________________________________________________________
Наименование запроса предложений: ____________________________________________________
1. Общие сведения об Участнике

	Наименование участника закупки:
	

	Полное наименование участника закупки для юридического лица или ФИО для физического лица/ индивидуального предпринимателя:
	

	Сокращенное наименование участника закупки:
	

	Фирменное наименование участника закупки:
	

	Организационно-правовая форма:
	

	Место нахождения участника закупки (юридический адрес Участника закупки), место жительства (для физического лица/ индивидуального предпринимателя):
	Страна:

	
	Адрес, с указанием индекса:

	Почтовый адрес участника закупки (для юридического лица):
	Страна:

	
	Адрес, с указанием индекса:

	ИНН/КПП/ОГРН /ОКПО/ОКТМО
	

	Контактные телефоны (с указанием кода города), 

e-mail:
	Телефон:

	
	Факс:

	
	e-mail:

	Паспортные данные участника закупки (для физического лица и индивидуального предпринимателя):
	

	Дата, место и орган регистрации участника закупки (на основании свидетельства о государственной регистрации):
	

	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, прочие банковские реквизиты)
	

	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	


2. Информация о собственниках (акционерах) Участника закупки

	2.1 Юридические лица, являющиеся собственниками Участника

	Полное наименование собственника (акционера) организации, с указанием доли в %
	Местонахождение, ИНН

	
	

	
	

	2.2 Физические лица, являющиеся собственниками Участника

	ФИО собственника (акционера) организации, с указанием доли в %
	Паспортные данные

	
	

	
	


3. Основные виды деятельности

	Год начала деятельности
	Вид деятельности (с указанием кодов по ОКВЭД)

	
	

	
	


4. Количество работающих лиц на предприятии, чел._______________________________

5. Наиболее ликвидные активы, имеющие наибольшую стоимость

	Наименование актива
	Ориентировочная рыночная стоимость, тыс. руб.

	
	

	
	


 6. Сведения о сотрудничестве Участника закупки с Заказчиком

6.1. Сотрудничал ли Участник с Заказчиком ранее и в какие периоды времени 

	Период сотрудничества
	Вид сотрудничества
(поставка ТМЦ/ оказание услуг/ выполнение работ)
	Контактное лицо Заказчика (телефон, e-mail)

	год начала
	год окончания
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6.2. Сотрудничал ли Участник с предприятиями Компании «Базовый Элемент» и в какие периоды времени

	Период сотрудничества
	Наименование организации /подразделения Компании 

«Базовый Элемент»
	Вид сотрудничества
(поставка ТМЦ/ оказание услуг/ выполнение работ)
	Контактное лицо Компании «Базовый Элемент» (телефон, e-mail)

	год начала
	год окончания
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Сведения о единоличном исполнительном органе Участника 
7.1. Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________

7.2. Год рождения __________________

7.3. Место рождения ___________________________________________________

7.4. Последняя занимаемая должность на другом предприятии (с указанием полного наименования предприятия, года начала и окончания работы) ____________________________

______________________________

__________________

_________________

(Должность руководителя)



(подпись)


      (расшифровка подписи)

МП

конец формы

Примечание (указания по заполнению):

1.Участники должны заполнить приведенную выше форму по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

2. В графе «Банковские реквизиты» п.1 «Общие сведения об участнике» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

3. П.1-З заполняется на основании учредительных документов Участника.
Приложение №5 (форма 4)

К документации

4.4 Форма «Справка о наличии опыта выполнения аналогичных с предметом запроса предложений услуг в предыдущих периодах»

начало формы

СПРАВКА

о наличии опыта выполнения аналогичных с предметом запроса предложений услуг
за _____________гг.

Участник закупки: _____________________________________________________________________
Наименование запроса предложений: ____________________________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения услуг/ срок договора
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сумма, руб.

	1. 
	Договор 1
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. 
	Договор 2
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный_______ год 
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный_______ год


	

	ИТОГО 
	


Приложение: 1. Копии договоров и/или иные документы, свидетельствующие о фактическом выполнении работ/услуг

______________________________

__________________

_________________

(Должность руководителя)



(подпись)


      (расшифровка подписи)

МП

конец формы

Приложение № 6 
к документации
Раздел 5. Проект договора

Договор N _____

добровольного медицинского страхования

г. ___________________                              "___"__________ ____ г.

    _________________________________ "__________________________________",

     (организационно-правовая форма) (наименование страховой организации)

именуем___ в дальнейшем «Страховщик", лицензия от "___"__________ ____ г.

N _____, выдана __________________________________________________________,

                               (должность, Ф.И.О.)

в лице ________________, действующ___ на основании _______________________,

                                                    (Устава, доверенности)

с одной стороны, и ____________________________ "_________________________,

                 (организационно-правовая форма) (наименование страхователя)

именуем___ в дальнейшем "Страхователь", в лице ___________________________,

                                                   (должность, Ф.И.О.)

действующ___ на основании ______________________________, с другой стороны,

                             (Устава, доверенности)

вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

    1.1.    Предметом    Договора    является    организация   Страховщиком предоставления    работникам   Страхователя, включенным   им   в   списки застрахованных согласно Приложению, N ___ к настоящему Договору (далее - "работники"), медицинской   помощи определенного объема и качества в соответствии с Правилами добровольного медицинского страхования Страховщика (или Объединением страховщиков) ________________________
_____________________________________________________________________________

                        (наименование, адрес, ИНН)

(Приложение N ___).

    1.2.   Перечень медицинских организаций, предоставляющих медицинские

услуги:

    1. ___________________________________________________________________.

        (наименование, адрес, специализация, телефон, сайт, часы приема)

    2. ___________________________________________________________________.

    3. ___________________________________________________________________.

    4. ___________________________________________________________________.

С медицинскими организациями Страховщик заключает договоры на оказание и оплату медицинской помощи по добровольному медицинскому страхованию (вариант: договоры на предоставление лечебно-профилактической помощи (медицинских услуг)). По такому договору медицинские организации должны оказать медицинскую помощь работнику в соответствии с Правилами добровольного медицинского страхования Страховщика и Правилами предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2012 N 1006, в рамках медицинских услуг, указанных в п. 1.2 настоящего Договора, а Страховщик обязуется оплатить оказанную медицинскую помощь (медицинские услуги).

2. Объекты страхования. Страховой риск. Страховой случай

2.1. Объектами личного страхования являются имущественные интересы Страхователя, связанные с оказанием медицинских услуг, указанных в п. 1.2 настоящего Договора, работникам (медицинское страхование).

2.2. Страховым риском является предполагаемое оказание специализированной медицинской помощи работникам в соответствии с п. 1.2 настоящего Договора, при наступлении которого возникает необходимость осуществления расходов на оплату оказываемой работнику медицинской помощи.

2.3. Страховым случаем является обращение работника за оказанием ему специализированной медицинской помощи в соответствии с п. п. 1.2 и 1.3 настоящего Договора и связанное с этим возникновение обязанности Страховщика произвести страховую выплату Страхователю, работнику, медицинской организации или иным третьим лицам.

2.4. Страховым случаем не являются:

- _____________________________________________________________;

- _____________________________________________________________;

- _____________________________________________________________;

- _____________________________________________________________.

2.5. Страховое обеспечение - исполнение Страховщиком обязательств по предоставлению работнику необходимой медицинской помощи при наступлении страхового случая и по ее оплате медицинской организации.

3. Обязанности и права Сторон

3.1. Обязанности Страховщика:

3.1.1. Оценивать страховой риск.

3.1.2. Получать страховые премии (страховые взносы), формировать страховые резервы, инвестировать активы, определять размер убытков или ущерба.

3.1.3. При наступлении страхового случая произвести выплату страхового возмещения в размере, порядке и сроки, установленные настоящим Договором.

3.1.4. Создать условия для обеспечения конфиденциальности и сохранности документов, предоставленных Страхователем и/или работниками.

3.1.5. Организовать предоставление работникам специализированной медицинской помощи (п. 1.2 настоящего Договора) и оплатить медицинским организациям (п. 1.3 настоящего Договора) оказанную ими такую медицинскую помощь.

3.1.6. Выдать работникам страховые медицинские полисы страхования (индивидуальные пластиковые карты) (далее - "полис ДМС") не позднее _____ дня(ей) со дня подписания настоящего Договора.

3.1.7. Вести учет выданных полисов ДМС с указанием данных о работниках (далее - "Регистр") в соответствии со списками, полученными от Страхователя. Своевременно исключать из Регистра полисы ДМС, прекратившие действие.

3.1.8. Осуществлять контроль за качеством и объемом медицинской помощи, оказанной работникам медицинскими организациями по Договору.

3.1.9. Ознакомить Страхователя при заключении настоящего Договора с Правилами добровольного медицинского страхования.

3.1.10. Совместно со Страхователем защищать права работников и представлять их интересы в суде.

3.1.11. Требовать от медицинских организаций в случае причинения вреда здоровью работника возмещения Страховщику расходов по данному случаю в пределах суммы, затраченной на оказание работнику медицинской помощи.

3.1.12. Предоставлять Страхователю всю необходимую информацию о порядке исполнения настоящего Договора.

3.2. Обязанности Страхователя:

3.2.1. Своевременно платить страховую премию (страховые взносы).

3.2.2. Представлять Страховщику списки работников в электронном виде или на бумажном носителе с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, пола, адреса места жительства в Российской Федерации (или места пребывания при отсутствии адреса места жительства), серии и номера паспорта. Эти сведения о работниках представляются Страхователем Страховщику по состоянию на дату заключения Договора и являются его неотъемлемой частью.

3.2.3. В случае изменения данных представлять Страховщику списки уволенных, вновь принятых и повторно обратившихся за полисом работников.

3.2.4. Принимать от работников выданные по настоящему Договору полисы ДМС, подлежащие возврату, и передавать их Страховщику в случаях:

- увольнения работника (при прекращении трудовых отношений или в случае его смерти);

- прекращения действия настоящего Договора;

- ликвидации Страховщика;

- изменения фамилии, имени или отчества застрахованного;

- изменения адреса места жительства (или места пребывания при отсутствии адреса места жительства).

3.2.5. Ежегодно по истечении года со дня заключения настоящего Договора корректировать численность работников заключением дополнительного соглашения к настоящему Договору с обязательным приложением списка работников.

3.2.6. Уведомлять Страховщика в течение _____ (__________) дня(ей) со дня принятия решения о предстоящей ликвидации.

3.2.7. При наступлении страхового случая незамедлительно уведомить о его наступлении Страховщика любым доступным ему способом, позволяющим объективно зафиксировать факт сообщения.

3.2.8. Предоставлять по требованию Страховщика необходимую информацию, связанную с исполнением настоящего Договора.

(Вариант: если Договором предусмотрен п. 1.6:

3.2.9. В соответствии с п. 1.6 настоящего Договора оплатить предварительное медицинское обследование работников и (или) их анкетирование, проводимое Страховщиком, либо в срок ________ (__________) предоставить Страховщику выписки из историй болезни по предыдущему месту лечения для оценки фактического состояния работников.)

3.3. Страхователь имеет право:

3.3.1. Досрочно расторгнуть настоящий Договор с обязательным письменным уведомлением Страховщика не позднее чем за _____ (__________) дня(ей) до даты предполагаемого расторжения.

3.3.2. Проверять выполнение Страховщиком требований и условий настоящего Договора.

3.3.3. Требовать от Страховщика предоставления информации, необходимой для исполнения настоящего Договора.

3.4. Страховщик имеет право:

3.4.1. Требовать от Страхователя предоставления информации, необходимой для исполнения настоящего Договора.

3.4.2. Проверять сообщенную Страхователем информацию, а также выполнение Страхователем требований и условий страхования и настоящего Договора.

4. Расчеты по Договору

4.1. Страховая сумма по Договору составляет _____ (__________) рублей, в т.ч. НДС ___% (в расчете на одного работника).

4.2. Размер страховой премии (страховых взносов) установлен исходя из страховой суммы и составляет _____ (__________) рублей, в т.ч. НДС ___% (в расчете на одного работника).

4.3. Страховой тариф изменяет ставку страховой премии в соответствии с Правилами страхования с учетом объекта страхования и характера страхового риска.

4.4. Размер страховой выплаты при наступлении страхового случая составляет _____ (__________) рублей (в расчете на одного работника).

4.5. Страховая выплата выплачивается Страховщиком Страхователю и/или работнику (застрахованному лицу) при наступлении страхового случая в течение _____ дней с момента предъявления подтверждающих документов.

4.6. Страховая выплата выплачивается независимо от сумм, причитающихся Страхователю и/или работнику (застрахованному лицу) по другим договорам страхования, а также по обязательному социальному страхованию, социальному обеспечению и в порядке возмещения вреда.

4.7. Страховые взносы, указанные в п. 4.2 настоящего Договора, уплачиваются в следующие сроки: _____________________, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Страховщика.

4.8. Если страховой случай наступил до уплаты очередного страхового взноса, внесение которого просрочено, Страховщик вправе из страховой суммы вычесть сумму просроченного страхового взноса.

5. Срок действия Договора и основания его прекращения

5.1. Настоящий Договор заключается сроком на ______________ год(а) (вариант: лет) и вступает в силу со дня его подписания (вариант: с момента уплаты первой страховой премии (страхового взноса)).

5.2. Если ни одна из Сторон не заявит о прекращении настоящего Договора не менее чем за _____ (____________) дня(ей) до окончания срока, на который заключен Договор, его действие пролонгируется каждый раз на этот же срок на тех же условиях.

5.3. Настоящий Договор прекращается в случаях:

- ликвидации Страхователя или Страховщика, признания их банкротом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

- отзыва лицензии Страховщика;

- издания акта государственного органа, препятствующего выполнению обязательств по настоящему Договору;

- просрочки оплаты страховой премии (страхового взноса) _____ (_____) раз(а) и более;

- признания судом настоящего Договора недействительным;

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Договор может быть прекращен досрочно по требованию Страхователя или Страховщика. О намерении досрочного прекращения Договора Стороны обязаны уведомить друг друга не менее чем за _____ (___________) календарных дня(ей) до предполагаемой даты прекращения Договора.

    5.5.  При ликвидации или отзыве лицензии Страховщика в период действия

Договора его права и обязанности, в части оплаты медицинской помощи работникам, а также осуществления контроля за качеством и объемами оказанной медицинской помощи переходят к 

_____________________________________________________________________.

                   (наименование, адрес, ИНН, лицензия)

6. Ответственность Сторон

6.1. За несвоевременное или неполное перечисление страховой премии (страхового взноса) Страхователь выплачивает Страховщику неустойку в размере _____ (_________) процента от неперечисленной суммы за каждый день неперечисления или просрочки.

6.2. В случае отказа Страховщика в организации предоставления работнику медицинской помощи Страховщик уплачивает Страхователю штраф в размере _____ (__________) процентов от страховой суммы.

6.3. В случае нарушения сроков выдачи полисов ДМС работникам Страховщик уплачивает Страхователю штраф в размере _____ (__________) процентов от страховой суммы по каждому факту нарушения.

6.4. В случае невыполнения Страхователем п. 4.2 настоящего Договора вопрос о возмещении Страховщику средств за оплаченную медицинскую помощь решается в судебном порядке.

7. Дополнительные условия

7.1. Действие полисов ДМС, выданных в соответствии с настоящим Договором, прекращается:

- при прекращении действия Договора;

- при увольнении работника либо в случае его смерти;

- в случае ликвидации или отзыва лицензии Страховщика, признания его банкротом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

- в случае ликвидации Страхователя, признания его банкротом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

- в случае изменения фамилии, имени или отчества застрахованного;

- в случае изменения адреса места жительства (или места пребывания при отсутствии адреса места жительства).

7.2. Страхователь назначает представителя из числа своих работников для координации взаимоотношений по настоящему Договору и сообщает его данные Страховщику и работникам. Такой представитель Страхователя по доверенности может получать полисы ДМС за работников у Страховщика.

7.3. При утрате полиса ДМС новый полис ДМС выдается за плату.

7.4. В договорах на оказание и оплату медицинской помощи (п. 1.4 настоящего Договора) должны содержаться положения, предусматривающие следующие обязанности Страховщика:

1) получение от медицинских организаций сведений, необходимых для осуществления контроля за соблюдением требований к предоставлению медицинской помощи работникам, информации о режиме работы, видах оказываемой медицинской помощи и иных сведений в объеме и порядке, которые установлены договором на оказание и оплату медицинской помощи, обеспечение их конфиденциальности и сохранности, а также осуществление проверки их достоверности;

2) проведение контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи в медицинских организациях в соответствии с порядком организации и проведения контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи, установленным стандартами;

3) организация оказания медицинской помощи работнику в другой медицинской организации в случае утраты медицинской организацией права на осуществление медицинской деятельности.

7.5. В договорах на оказание и оплату медицинской помощи (п. 1.4 настоящего Договора) должны содержаться положения, предусматривающие следующие обязанности медицинской организации:

1) предоставление сведений о застрахованном лице и об оказанной ему медицинской помощи, необходимых для проведения контроля объемов, сроков и качества предоставляемой медицинской помощи, о режиме работы этой организации, видах оказываемой медицинской помощи;

2) представление счетов (реестра счетов) за оказанную медицинскую помощь;

3) представление отчетности об использовании средств добровольного медицинского страхования, об оказанной работнику медицинской помощи.

7.6. Оплата медицинской помощи, оказанной работнику, на основании представленных медицинской организацией реестров счетов и счетов на оплату медицинской помощи в пределах объемов предоставления медицинской помощи (п. 1.2 настоящего Договора) осуществляется по тарифам на оплату медицинской помощи и в соответствии с порядком оплаты медицинской помощи по добровольному медицинскому страхованию, установленным Правилами добровольного медицинского страхования.

(Вариант: 7.7. Для работников Страхователя Страховщик вправе предложить участие в своих страховых программах других видов страхования (обязательное и дополнительное страхование транспортного средства, страхование имущества, страхование по договору ипотеки, страхование от несчастного случая) на специальных условиях.)

8. Заключительные положения

8.1. В остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.3 Неотъемлемыми частями настоящего Договора являются:

8.3.1. Правила добровольного медицинского страхования (Приложение N ___).

8.3.2. Список застрахованных работников (Приложение N ___).

Вариант. 8.3.3. Страховая программа (Приложение N ___).

9. Адреса и реквизиты Сторон

Страхователь:

Наименование: _____________________________________________________________

Юр. адрес: _______________________________________________________________,

ИНН _______________________, КПП ____________________, ОГРН ______________,

ОКПО _____________________________________________________________________,

р/с ____________________________________ в _______________________________,

                                                 (наименование банка)

к/с ____________________________________, БИК ____________________________.

Страховщик:

Наименование: _____________________________________________________________

Юр. адрес: _______________________________________________________________,

ИНН _______________________, КПП ___________________, ОГРН _______________,

ОКПО _____________________________________________________________________,

р/с ____________________________________ в _______________________________,

                                                  (наименование банка)

к/с ____________________________________, БИК ____________________________.

                              Подписи Сторон:

              Страховщик:                               Страхователь:

    ______________/_____________/             ________________/___________/

       (подпись)     (Ф.И.О.)                    (подпись)      (Ф.И.О.)

            (М.П. )                                  (М.П.)
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